Katalog propisa 2025

Precisceni tekst Odluke o organizaciji i naCinu rada lokalne uprave obuhvata sljedece propise:

1. Odluka o organizaciji i nacinu rada lokalne uprave ("Sluzbeni list Crne Gore - opstinski propisi", br. 009/19
od 28.02.2019),

2. Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave opstine Petnjica
("Sluzbeni list Crne Gore - opstinski propisi", br. 015/19 od 12.04.2019), u kojima je naznacen njihov dan
stupanja na snagu.

ODLUKA

0 organizaciji i nacinu rada lokalne uprave
("'Sluzbeni list Crne Gore - opStinski propisi", br. 009/19 od 28.02.2019, 015/19 od 12.04.2019)
I- OSNOVNE ODREDBE

Clan 1

Ovom odlukom utvrduje se organizacija, djelokrug i na¢in rada organa lokalne uprave Opstine Petnjica i druga
pitanja od znacaja za njen rad.

Clan 2

Izrazi koji se koriste u ovoj odluci za fizi¢ka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze u Zenskom rodu.

Clan 3
Organi lokalne uprave:
1) Izvrsavaju zakone, druge propise I opste akte;

2) Vrse pripremu I procjenu analize uticaja odluka i drugih propisa (RIA) KOJE DONOSI SKUPSTINA I
Predsjednik Opstine;

3) Vrse upravni nadzor nad izvrSavanjem propisa I drugih opstih akata;
4) Obezbjeduju vrienje poslova od javnog interesa za lokalno stanovnistvo;

5) Rjesavaju u prvostepenom upravnom postupku o pravima, obavezama I pravnim interesima fizickih lica,
pravnih lica I drugih stranaka;

6) Odlucuje o pravnim ljekovima korisnika usluga od opsteg interesa;
7) Vode evidencije propisane zakonom I opStim aktima skupstine I Predsjednika Opstine;
8) Vrse I druge poslove utvrdene zakonom, Statutom Opstine, odlukama i drugim aktima Opstine.

Pored poslova iz stave 1 ovog ¢€lana organi lokalne uprave vrSe I poslove drzavne uprave koji sui m preneseni
zakonom ili povjereni propisom Vlade.

Clan 4
Sredstva za finansiranje rada organa lokalne uprave obezbjeduju se u budzetu Opstine Petnjica.

Sredstva za rad organa iz stava 1 ovog ¢lana utvrduju se zavisno od znacaja, obima, vrste i slozenosti poslova
koje vrse.

Sredstva za vrSenje prenesenih i povjerenih poslova obezbjeduju se u budzetu Crne Gore.
II - ORGANIZACIJA 1 POSLOVI ORGANA LOKALNE UPRAVE

Clan 5

Organi lokalne uprave, strucne I posebne sluzbe (u daljem tekstu: organi lokalne uprave), vrse poslove u skladu
sa zakonom, Statutom opstine I odlukama Skupstine.

Clan 6
Za vrSenje poslova lokalne uprave obrazuju se organi lokalne uprave (Sekretarijati, uprave I direkcije)

Za vrSenje stucnih, administrativno-tehnickih I drugih poslova iz nadleznosti organa lokalne samouprave,
organa lokalne uprave, Glavnog administrator, Glavnog gradskog arhitekte I drugih poslova za potrebe Opstine
mogu se obrazovati stru¢ne sluzbe.
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Za vrsenje specifi¢nih poslova lokalne uprave obrazuju se posebne sluzbe (sluzba komunalne policije, sluzba
zastite I spasavanja [ druge sluzbe, u skladu sa zakonom).

Clan 7
Za obavljanje poslova lokalne uprave obrazuju se organi i to:
Sekretarijat za lokalnu upravu u okviru kojeg su 4 (Cetiri) odjeljenja i 2 (dvije) kancelarije
- odjeljenje za opsStu upravu i drustvene djelatnosti;
- odjeljenje za finansije 1 ekonomski razvoj;
- odjeljenje za uredenje prostora, zastitu zZivotne sredine, stambeno-komunalne poslove i saobracaj;
- odjeljenje za poljoprivredu i ruralni razvoj;
- kancelarija za mlade i rodnu ravnopravnost i
- kancelarija za saradnju sa dijasporom.

Clan 8

Sekretarijat za lokalnu upravu ima dvije kancelarije i Cetiri odjeljenja koja se osnivaju za vrSenje povezanih
upravnih oblasti zavisno od prirode, znacaja i obima poslova.

Clan 9

Odjeljenje za opstu upravu i drustvene djelatnosti vrsi poslove uprave koji se odnose na:

- pracenje i unapredenje sistema lokalne samouprave i izradu na- crta i prijedloga odluka o radu mjesnih
zajednica; poslove u vezi sa osnivanjem i organizacijom mjesnih zajednica; uskladivanje i us- mjeravanje
rada mjesnih zajednica u skladu sa zakonom, Statutom opstine i drugim propisima; upisa mjesnih zajednica u
registar i vodenje registra mjesnih zajednica u skladu sa zakonom; pruzanje stru¢ne i tehnicke pomoci
organima mjesnih zajednica u organizovanju i sprovodenju neposrednih oblika izjasnjavanja i odluciva nja
gradana (inicijativa, gradanska inicijativa, zbor gradana ireferendum);

- radi ostvarivanja uslova da se odredeni poslovi iz djelokruga organa lokalne uprave obavljaju blize mjestu
stanovanja gradana u okviru odjeljenja za opStu upravu i obrazuje se mjesna kancelarija Savin Bor;

- mjesna kancelarija za teritoriju za koju je osnovana obavlja poslove koji se odnose na: vodjenje mati¢nih
knjiga vjencanih i izdavanje izvoda, zakljucivanje braka, naplatu poreza na nepokretnost. Mjesna kancelarija
obavlja poslove iz svog djelokruga prema stru¢nim uputstvima Sekretarijata za lokalnu upravu;

- poslove upravljanja kadrovima koji se ostvaruju kroz: vodenje personalnih dosijea sluzbenika i
namjeStenika,sprovodenje zakona i drugih propisa o drzavnim sluzbenicima i namjesStenicima, kao i posebnih
propisa iz oblasti rada, zdravstvene zaStite i penzionog i socijalnog osiguranja zaposlenih; sprovodenje
konkursa i oglasa za prijem sluzbenika i namjeStenika u organe lokalne uprave; pripremanje prijedloga
programa stru¢nog usavrSavanja sluzbenickog kadra i pripravnika; saradnja sa Drzavnim organom za
upravljanje kadrovima u ostvarivanju utvrdenih nadleznosti iz ove oblasti,

- izradu propisa koji se odnose na raspolaganje imovinom opstine;

- pripremu pojedinacnih odluka i ugovora za predsjednika opstine i skupstinu koji se ti¢u raspolaganja
imovinom opstine;

- vodenje jedinstvene evidencije imovine opstine, u skladu sa zakonom;

- racionalno 1 namjensko kori$¢enje i upravljanje imovinom opstine;

- upis prava na nepokretnostima, eksproprijaciju, parcelaciju, razgrani¢enje i druge upravne poslove u vezi sa
imovinskim pravima opstine;

- zaStitu imovinskih prava opstine pred sudom i drugim organima u skladu sa zakonom;

- pokretanje postupka prodaje i davanja u zakup nepokretnih stvari i drugih dobara kojima raspolaze opstina;

- pripremu predloga ugovora o prodaji, razmjeni, zakupu, uspostavljanju hipoteke ili fiducije i sl, zaklju€ivanje
tih ugovora kada je posebno ovlaséena i pracenje njihove realizacije;

- pripremu izvjestaja o rjeSavanju upravnih stvari iz svoje nadleznosti;

- pripremu izvjeStaja o stanju imovine opstine kao i pripremu informativnih i drugih stru¢nih materijala za
Skupstinu, predsjednika opstine i organe uprave iz svog djelokruga;

- upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

.....

opstinskih propisa i za autenti¢na tumacenja opstinskih propisa u ovoj oblasti;
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- razvoj i1 unapredenje kulture i stvaralastva, kulturno umjetnickog amaterizma; ostvarivanje svih vidova
saradnje u oblasti kulture; donoSenje programa kulturnih manifestacija; pracenje rada i podsticanje razvoja
nevladinih organizacija u ovoj oblasti;

- uredenje i obezbjedenje uslova za razvoj bibliote¢ke djelatnosti;
- pracenje stanja u oblasti javnog informisanja i obrazovanja;

- pracenje i uCestvovanje u obezbjedivanju uslova za unapredenje primarne zdravstvene zastite koji su od
neposrednog interesa za lokalno stanovni$tvo;

- rjeSavanje pitanja iz boracko-invalidske zaStite 1 zastite invalida rata, vodenje evidencije o broju korisnika i
vrsti prava, rjeSavanje u postupku priznavanja prava iz oblasti boracko-invalidske zastite i zaStite civilnih
invalida rata, vodenje evidencije o broju korisnika;

- vrSenje upravnog nadzora i poslove u vezi sa ostvarivanjem prava osnivaCa prema javnim ustanovama iz
oblasti kulture, sporta i informisanja; davanje misljenja, pripremu predloga akata o davanju saglasnosti na
Statut javnih ustanova i preduzeca, program rada i akt o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciciji ustanova i
preduzeca iz ovih oblasti Ciji je osnivac opstina;

- kancelarijsko poslovanje (poslovi pisarnice i arhive, poslovi prijema i dostave poste, obrada predmeta, ovjera
prepisa i drugih dokumenata primjenom savremene elektronske tehnologije i drugi poslovi iz oblasti
kancelarijskog poslovanja, utvrdeni zakonskim i podzakonskim propisima);

- administrativno-tehnicki poslovi za sprovodenje izbora, referenduma;

- vodenje registra upravnih procedura;

- poslove osiguranja sluzbenika i namjestenika i imovine Opstine;

- poslove javnih nabavki za organe i sluzbe lokalne uprave, u skladu sa zakonom;

- portirske poslove;

- poslove koji se odnose na kori$¢enje, odrzavanje i evidenciju sluzbenih vozila;

- pripremanje nacrta i prijedloga propisa u vezi sa upotrebom pecata i upotrebom izastitom simbola opstine;

- organizovanje, planiranje i realizaciju informacionog sistema OpsStine, organizovanje funkcionisanja sluzbe

informatike za organe i sluzbe lokalne uprave, javna preduzeca i ustanove ¢iji je osniva¢ Opstina, u cilju
uspostavljanja jedinstvenog informacionog sistema u Opstini;

- vodenje registra i sprovodenje postupka izdavanja radnih knjizica i upisa kvalifikacija, registar i izdavanje
volonterskih knjizica;

- vodenje mati¢ne knjige, obavljanje poslova zakljucenja braka i izdavanje izvoda;

- vodenje evidencija o stanovnistvu u skladu sa posebnim zakonom;

- obavljanje poslova u obimu utvrdenom Zakonom o zastiti spomenika kulture i Zakona o spomen obiljeZjima;

- izrada nacrta i prijedloga akata vezanih za utvrdivanje kriterijuma raspodjele sredstava namijenjenih
finansiranju nevladinih organizacija, sacinjavanje konkursa, vodenje postupka po konkursu i obavljanje
stru¢no-administrativnih poslova vezanih za rad i odluke nadlezne komisije i izrada ugovora o medusobnim
odnosima opstine i NVO u realizaciji prihvacenih projekata i pracenje njihove realizacije;

- vodenje evidencije nevladinih organizacija za teritoriju opSstine

- donosSenje odluke i priprema ugovora o zakupu sluzbenih zgrada i prostorija koje se koriste za ostvarivanje
funkcija Opstine neposrednom pogodbom, za potrebe odrzavanja sportskih, kulturnih, sajamskih, nauc¢nih,
stru¢nih i drugih sli¢nih potreba imanifestacija uz saglasnost nadleznog organa Opstine;

- pripremanje akata o davanju saglasnosti na vrijeme organizovanja vaspitno-obrazovnog rada u ustanovama
predskolskog vaspitanja i obrazovanja;

- poslove tekucéeg i investicionog odrzavanja objekata u kojima su smjesteni organi i sluzbe lokalne uprave i
Mjesne zajednice; poslove tekuceg i investicionog odrzavanja pokretnih i nepokretnih stvari koje koriste
organi i sluzbe lokalne uprave;

- poslove odrzavanja higijene sluzbenih prostorija;

- izrada projekata iz djelokruga Odjeljenja i saradnja sa ministarstvima, javnim sluzbama ¢iji je osniva¢ Drzava,
medunarodnim organizacijama i institucijama, NVO i fondacijama u cilju unapredenja stanja u svim
oblastima iz djelokruga svog rada i vr$enje drugih poslova iz djelokruga odjeljenja;

- za§tita ljudskih i manjinskih prava

- zastita starih, osoba sa invaliditetom I marginalizovanih kategorija stanovni$tva

- pripremu izvjestaja o radu Odjeljenja za potrebe predsjednika opstine;
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- pripremu nacrta i predloga odluka iz svog resora kao i informativnih i drugih stru¢nih materijala za potrebe
Skupstine, predsjednika opstine i resornih ministarstava i vrSenje drugih poslova u skladu sa zakonom,
Statutom opstine i drugim propisima.

Clan 10
Odjeljenje za finansije i ekonomski razvoj vrsi poslove koji se odnose na:

- pripremu, planiranje i izradu nacrta budzeta Opstine; pripremu izvjeStaja o realizaciji fiskalne politike za
tekucu godinu; izradu stru¢nih uputstava potrosackim jedinicama; propisivanje blizeg sadrzaja zahtjeva za
dodjelu budzetskih sredstava; pripremu propisa o privremenom finansiranju; dostavljanje podataka
nadleznim organima o prihodima, izdacima i budzetskom zaduzenju; pripremu izvjestaja o koriS¢enju stalne
budZetske rezerve; izdavanje hartija od vrijednosti, uzimanje zajmova i vodenje evidencije o dugu Opstine;
poslove u vezi uvodenja samodoprinosa; uces¢e u identifikaciji i1 zastiti kapitala OpStine u postupcima
transformacije javnih sluzbi ¢iji je osnivac¢ Opstina;

- upravljanje konsolidovanim racunom trezora, podracunima i drugim racunima; pripremu zavrSnog racuna
budzeta Opstine; odobravanje otvaranja podracuna i utvrdivanje nacina njihovog kori$¢enja; vodenje glavne
knjige trezora i pomoc¢ne knjige; finansijsko planiranje i upravljanje gotovinskim sredstvima; kontrolu
izdataka i izvrSavanje budZeta; obracun i isplatu zarada i naknada u organima uprave, sluzbama i javnim
sluzbama; centralnu evidenciju o zaradama lokalnih sluzbenika i namjestenika; budzetsko rac¢unovodstvo i
podnoSenje izvjestaja; upravljanje finansijskim informacionim sistemom,;

- izvrSavanje plac¢anja po zahtjevu potrosackih jedinica

- razvoj preduzetni§tva, unapredenja poslovnog ambijenta, podsticanje otvaranja novih radnih mjesta I
zaposljavanja

- pripremu propisa kojima se ureduju lokalni javni prihodi (porezi, prirezi, takse i sl.) i analizu efekata njihove
primjene;

- pracenje stanja, pripremanje propisa i predloga aktivnosti za podsticanje ravnomjernog regionalnog razvoja i
utvrdivanje potrebarazvoja na opstinskom i regionalnom nivou sa prioritetima razvoja;

- popis 1 evidenciju nepokretnih i pokretih stvari kojima raspolaze Opstina koje Sekretarijat koristi za
ostvarivanje svojih funkcija (sluzbene zgrade i poslovne prostorije izuzev onih koje koristi viSe organa
uprave, oprema, prevozna sredstva i sl.), u skladu sa zakonom kojim se ureduje drZzavna imovina;
dostavljanje te evidencije u elektronskoj formi organu lokalne uprave nadleznom za poslove imovine sa svim
promjenama nastalim u toku godine;

- iniciranje postupka prodaje pokretnih stvari koje koristi u ostvarivanju svojih funkcija;

- misljenja i pripremu predloga akta o davanju saglasnosti na odredbe Statuta i drugih akata kojima se ureduje
nacin ostvarivanja javnog interesa u oblastima javnog prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom
saobracaju;

- pripremu propisa i drugih akata kojima se stimuliSe razvoj malih i srednjih preduzeca i preduzetnika (poreska
politika: poreske stope, olakSice, formiranje baze podataka i dr.); ucestvovanje u izradi programa razvoja
Opstine i pojedinih djelatnosti i viSegodiSnjeg investicionog plana;

- pripremu i sprovodenje propisa o radnom vremenu subjekata koji obavljaju odredene djelatnosti; kategorisanje
i rekategorisanje ugostiteljskih objekata i vodenje registra; ovjeru knjige domacih i stranih gostiju i popisa
gostiju; ovjeru knjige zalbi za ugostiteljske i turistiCke objekte; vodenje evidencije turistickog prometa u
objektima za pruzanje smjestaja i dostava podataka nadleznim organima; utvrdivanje ispunjenosti uslova za
tehniCcku opremljenost poslovnih prostora (tvrde gradnje, montaznih objekata privremenog karaktera,
pokretnih i plovnih objekata); izdavanje odobrenja i rjeSavanje o promjenama odobrenja za obavljanje
ugostiteljske djelatnosti i njihovo evidentiranje; izdavanje odobrenja za pruzanje turistickih usluga; prijem i
evidenciju prijava za obavljanje turisticke djelatnosti koja ukljucuje sportsko-rekreativne i avanturisticke
aktivnosti; dostavu podataka nadleznom organu radi upisa u Centralni turistic¢ki registar; prijem i evidenciju
prijava o pocetku obavljanja trgovine i prijava o promjeni podataka; prijem i evidenciju prijava o obavljanju
zanatske djelatnosti; rjeSavanje o prestanku obavljanja privredne djelatnosti; davanje saglasnosti za upotrebu
akusti¢nih 1 elektroakusti¢nih uredaja u ugostiteljskom objektu po prethodnom misljenju Komunalne
policije;

- vr$enje poslova koji se odnose na obavljanje pripremnih radnji i izradi propisa o osnivanju lokalne turisticke
organizacije; ucestvovanje u radu skupstine lokalne turisticke organizacije i ostvarivanje odgovarajuce
saradnje;

- donosenje propisa kojim se ureduje radno vrijeme u djelatnostima od neposrednog interesa za gradane i
odredivanje podrucja u kojima se moze obavljati odredena djelatnost;
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- upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;
- pomo¢ aktivnostima organizacija zastite potrosaca i njhovih saveza;

- pripremu godiSnjeg izvjeStaja za Glavnog administratora o rjeSavanju upravnih Stvari iz svoje nadleznosti,
postupku obezbjedivanja uces¢a gradana u vrSenju javnih poslova, ostvarivanju principa transparentnosti
objavljivanjem propisanih akata na web sajtu OpsStine, saradnji sa nevladinim organizacijama i druge
izvjeStaje u ostvarivanju njegove funkcije koordiniranja rada lokalne uprave;

- pripremu informativnih i drugih stru¢nih materijala za Skupstinu, predsjednika i organe uprave;

- izrada projekata iz djelokruga Odjeljenja i saradnja sa ministarstvima, javnim sluzbama ¢iji je osnivaé
Drzava,medunarodnim organizacijama i institucijama, NVU ifondacijama u cilju unapredenja stanja u svim
oblastima iz nadleznosti Odjeljenja;

- pripremu izvjestaja o radu Odjeljenja za predsjednika Opstine;
- pripremu nacrta i predloga odluka iz svog resora za Skupstinu, predsjednika opStine i resorna
ministarstava;vrSenje drugih poslova u skladu sa zakonom, Statutom i drugim propisima;

Za vrsenje poslova iz oblasti lokalnih javnih prihoda opstine, u okviru odjeljenja za finansije i ekonomski razvoj
obrazuje se Sluzba lokalnih javnih prihoda.

Clan 11
Sluzba lokalnih javnih prihoda vrsi poslove uprave koji se odnose na:
- Utvrdivanje, naplatu i kontrolu lokalnih javnih prihoda (poreza, prireza, taksa i naknada) i to:

- porez na nepokretnosti, porez na firmu, prirez porezu na dohodak fizickih lica, poreza na potro$nju, lokalne
komunalne takse i naknade za koris¢enje gradevinskog zemljista;

- donosenje rjeSenja o utvrdivanju obaveza po osnovu lokanih javnih prihoda, u skladu sa zakonskim i
podzakonskim propisima, u¢estvovanje u izradi propisa kojim se ureduje sistem lokalnih javnih prihoda;

- analizu stepena i efekta ostvarenih prihoda u saradnji sa sekretarijatom za finansije, u cilju definisanja
odgovarajuce fiskalne politike;

- vodenje registra poreskih obaveznika i redovno usaglasavanje stanja registra sa registrom nepokretnosti koji
vodi republicki organ za nekretnine;

- propisivanje oblika i sadrzaja poreske prijave, prijem I obradu svih poreskih prijava poreskih obveznika;

- preduzimanje mjera naplate lokalnih javnih prihoda (hipoteka, zaloga, zabrana prenosa novcanih sredstava
preko racuna obaveznika, naplata dugovanja iz imovine obaveznika, plenindba i prodaja pokretne ili
nepokretne imovine, predlaganje izdavanja privremene mjere zabrana raspolaganja imovinom);

- poresku kontrolu;

- donosenje rjesenja o preduzimanju mjera inspekcijskog nadzora u skladu sa zakonom; pripremu periodi¢nih
izvjeStaja i informacija o stepenu realizacije lokalnih javnih prihoda;

- obezbjedenje funkcionalnosti jedinstvenog informacionog sistema za oblast lokalnih javnih prihoda i
obezbedenje monitoringa u ovoj oblasti;

- upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga

- obezbedenje ta¢nog i azurnog vodenja evidencije svih naplaé¢enih lokalnih javnih prihoda;

- pripremu informativnih i drugih stru¢nih materijala za skupstinu i predsjednika opstine;

- vr$enju i drugih poslova iz nadleznosti opstine u ovoj oblasti.

Clan 12

Odjeljenje za uredenje prostora, zastitu zivotne sredine, komunalno-stambene poslove i saobracaj vrsi poslove
koji se odnose na:
- izradu propisa iz oblasti prostornog planiranja, gradevinskog zemljiSta i gradevinarstva, propisa o normativima
i standardima za nuZzne radove na zajednickim djelovima stambene zgrade;

- pripremne poslove na izradi i donoSenju lokalnih planskih dokumenata; sprovodenje postupka strateske
procjene uticaja na zivotnu sredinu za planove i programe Opstine;

- izradu programa uredivanja prostora Opstine;

- vodenje dokumentacione osnove o prostoru; vodenje informacionog sistema o prostoru, vodenje evidencije o
prostoru, izdatim uslovima za uredenje prostora, objektima izvedenim suprotno planskoj dokumentaciji i
drugih evidencija;
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- izdavanje izvoda ili smjernica iz planske dokumentacije, urbanisticko tehnickih uslova, gradevinske i
upotrebne dozvole za izgradnju i rekonstrukciju objekata za koje je nadlezan i objekata na prostoru za koji
nije predvideno donosenje detaljnih urbanistickih planova;

- izradu propisa o normativima I standardima za nuzne radove na zajedni¢kim djelovima stambene zgrade,
vodenje upravnog postupka za pretvaranje zajednickih i posebnih djelova zgrade u stan ili poslovni prostor;

- izdavanje odobrenja za izgradnju pomo¢nih objekata i postavljanje javnih ¢esmi i fontana; utvrdivanje uslova i
izdavanje odobrenja za lokaciju stalnih parkiraliSta; odredivanje lokacije za postavljanje spomenika, spomen-
obiljezja i skulptura;

- sprovodenja postupka legalizacije bespravnih objekata u skladu sa zakonom; vodenje evidencije bespravnih
objekata na osnovu podataka katastra, odnosno Geoportala; sistematizacija I utvrdivanje liste bespravnih
objekata za koje nije podnijet zahtjev za legalizaciju, odnosno koji nisu ispunili uslove za legalizaciju;

- sprovodenje politike i uspostavljanje sistema zaStite i unapredenja zivotne sredine; izradu strateskih
dokumenata u oblasti odrzivog razvoja i zastite zivotne sredine, programa monitoringa segmenata Zivotne
sredine, lokalnog programa zaStite zivotne sredine i implementaciju tih programa; izradu plana za
interventne mjere u vanrednim slu¢ajevima zagadivanja zivotne sredine; uspostavljanje i vodenje katastra
zagadivaca; zaStitu i poboljSanje kvaliteta vazduha; pripremu akata za proglasenje zaSticenih prirodnih
dobara; sprovodenje medunarodnih konvencija iz ove oblasti; davanje saglasnosti na izvjestaj o strateskoj
procjeni uticaja na zivotnu sredinu za planove i programe koje donosi Opstina; sprovodenje postupka
procjene uticaja na zivotnu sredinu za projekte za koje saglasnost, odobrenje ili dozvolu izdaju drugi organi
Opstine; vodenje postupka izdavanja integrisane dozvole u skladu sa zakonom; izradu strateSke karte buke i
akcionog plana; odredivanje akusti¢nih zona; izdavanje uslova i mjera za zastitu zivotne sredine u postupku
izdavanja urbanistiCko tehnickih uslova; uspostavljanje i vodenje informacionog sistema i vodenje
propisanih evidencija iz ove oblasti; nadzor nad sprovodenjem propisa iz oblasti Zivotne sredine; iniciranje,
izradu i pracenje realizacije programa i projekata iz oblasti zaStite zivotne sredine i energetske efikasnosti
koji se finansiraju iz medunarodnih fondova i druge poslove iz ove oblasti; pripremu izvjeStaja o stanju
zivotne sredine, prirode, energetskoj efikasnosti i drugih informativnih stru¢nih materijala za Skupstinu,
Predsjednika i organa uprave;

- izradu 1 sprovodenje planova, programa i drugih dokumenata iz oblasti energetske efikasnosti; vodenja
jedinstvenog informacionog sistema potro$nje nergije i energenata u objektima kojima raspolaze opstina;
izrada i sprovodenje programa poboljSanja energetske efikasnosti i plana poboljSanja energetske efikasnosti
za potrebe opstine

- dostavljanje planske dokumentacije u elektronskoj formi organu lokalne uprave nadleznom za poslove
imovine radi popisa i evidencije drugih lokalnih dobara od opSteg interesa kojima raspolaze Opstina
(gradevinskog zemljista u okviru generalnog urbanistickog plana, odnosno prostorno urbanistickog plana,
detaljnog urbanistickog plana, urbanistiCkog projekta i lokalne studije lokacije, povrsina za rekreaciju i
drugih lokalnih dobara od opsteg interesa ¢iji popis i evidencija zakonom i ovom odlukom nije stavljena u
nadleznost drugim organima lokalne uprave i javnim sluzbama);

- dostavljanje planske dokumentacije u elektronskoj formi organu lokalne uprave nadleznom za poslove razvoja
preduzetniStva radi popisa i evidencije drugih lokalnih dobara od opsteg interesa kojima raspolaze OpSstina
(poljoprivrednog, vodnog, Sumskog zemljista i Suma koje nisu obuhvacéene posebnom Sumskom osnovom, a
u okviru generalnog urbanistickog plana, odnosno prostorno urbanistiCkog plana, detaljnog urbanistickog
plana, urbanistickog projekta i lokalne studije lokacije);

- proslijedivanje organu lokalne uprave nadleznom za poslove imovine evidencije u elektronskoj formi o
ulicama, trgovima, mostovima i drugim objektima Opstine u skladu sa svojim osnivackim aktima i
evidencije kota i trasa za elektronske, telekomunikacione i radio-difuzne sisteme od lokalnog znacaja

- donoSenje rjeSenja o rusenju objekata zbog dotrajalosti ili vecih ostecenja;
- izradu propisa iz oblasti komunalne, stambene oblasti, saobracaja i puteva, zastite i spasavanja i propisa i
drugih akata kojima se ureduju montazni objekti privremenog karaktera;

- utvrdivanje tehniCko-estetskih uslova, tehnicki pregled, izdavanje odobrenja za postavljanje i upotrebu
montaznih objekata privremenog karaktera (kiosk, zatvorena basta, manji sportski objekat, privremeni
objekat za potrebe komunalne infrastrukture); utvrdivanje tehnicko-estetskih uslova i izdavanje odobrenja za
postavljanje reklamno-oglasnog panoa, natpisa, svijetlece reklame, tende i objekta koji se moze izmjestati sa
jednog mjesta na drugo; izdavanje privremenog odobrenja za podizanje ograde, privremeno zauzimanje
javnih povrsina i izdavanje uslova za raskopavanje javne povrsine;

- izdavanje odobrenja za privremeno i povremeno parkiraliSte, privremenu garazu i rezervaciju parking mjesta
na opStem parkiralistu;
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- utvrdivanje uslova I izdavanje odobrenja za izradu pristupnih rampi, liftova i slicnih objekata za pristup I
kretanje lica smanjene pokretljivosti i lica sa invaliditetom

- izdavanje saobracajno-tehnickih uslova i saglasnosti za priklju¢ak na opstinski i nekategorisani put; davanje
saglasnosti za: prekop, potkopavanje, postavljanje zaStitne ograde pored opstinskog puta, postavljanje
cjevovoda, vodovoda, kanalizacije, elektricnih, telefonskih i telegrafskih vodova na javnom putu,
postavljanjeoglasno-reklamnog panoa duz saobracajnih povrSina, priklju¢enje komercijalnog objekta na
opstinski i nekategorisani put, zakup putnog zemljista opsStinskog i nekategorisanog puta sa saobracajno-
tehnickim uslovima, odrzavanje sportskih i drugih manifestacija na opStinskom putu i sl; utvrdivanje
lokacije, uslova projektovanja, uredenja i izdavanje odobrenja za izgradnju autobuskog stajaliSta i
nadstre$nice na opStinskim putevima; davanje dozvole za vanredni prevoz uz saglasnost nadleZznog drzavnog
organa i rjeSavanje o zabrani ili izmjeni rezima saobrac¢aja u toku izvodenja radova;

- izdavanje licence i izvoda iz licence za gradski, prigradski linijski prevoz putnika i auto taksi prevoz i vodenje
propisane evidencije; izdavanje odobrenja za prevoz za sopstvene potrebe i posebni linijski prevoz;
donosenje Plana linija; sprovodenje postupka za izbor prevoznika, izdavanje odobrenja i privremenog
odobrenja prevozniku u skladu sa propisima; utvrdivanje, registraciju i ovjeru reda voznje; odredivanje taksi
stajaliSta; izdavanje odobrenja za lokaciju i saobracajne uslove za privremena taksi stajaliSta; obavljanje
pregleda auto-taksi vozila;

- pracenje izgradnje, odrzavanja, koris¢enja i zastite opstinskih puteva i komunalnih objekata;
- evidenciju o nazivima naselja, ulica, trgova i brojevima zgrada;

- pripremanje propisa kojima se utvrduju uslovi i nacin obavljanja komunalnih djelatnosti i organizovanja
poslova u vrSenju komunalnih djelatnosti i uslovi koriScenja komunalnih usluga, odnosno komunalnih
proizvoda; obezbjedenje razvoja komunalnih djelatnosti (snabdijevanje vodom za pice, odvodenje otpadnih i
atmosferskih voda, javna Cistoca, javna rasvjeta, uredivanje i odrzavanje parkova i drugih javnih povrSina,
odrzavanje pijaca i pruzanja usluga na njima,odrZzavanje i uredivanje groblja) i pracenje realizacije
investicionih programa u ovoj oblasti koje finansira Opstina;

- izrada propisa iz oblasti komunalne, stambene oblasti, saobracaja i puteve, zastite i spasavanja i propisa i
drugih akata

- praenje organizovanja organa u stambenim zgradama i preduzimanje mjera za organizovanje; vodenje
registra etaznih vlasnika,registra stambenih zgrada i njihovih posebnih djelova, registra upravnika i
predlaganje imenovanja privremenog upravnika stambene zgrade; i vodenje registra pravila etaznih vlasnika;

- vrSenje upravnog nadzora nad radom privrednih drustava, preduzetnika iz oblasti komunalnih djelatnosti i
poslove u vezi sa ostvarivanjem prava osniva¢a prema drugim preduze¢ima i preduzetnicima kojima se
povijeri obavljanje poslova u navedenim oblastima; rjeSavanje po prigovorima na prvostepena akta javnih
sluzbi nad kojima se vr$i nadzor; davanje misljenja i pripremanje predloga akta o davanju saglasnosti na
statut preduzeca iz ovih oblasti Ciji je osniva¢ Opstina, odnosno na statut drugih preduzeca kojima je
povjereno obavljanje ovih poslova iz ovih oblasti;

- ucestvovanje u izradi planova zastite od pozara i elementarnih nepogoda;

- pripremanje propisa koji se odnose na upravljanje otpadom (odluka o nacinu na koji se vr$i odvojeno
sakupljanje 1 sakupljanje komunalnog otpada); ucestvuje u izradi Lokalnog plana upravljanja komunalnim
otpadom, pripremanje saglasnosti za upis u registar sakupljaca odnosno prevoznika, vodenje evidencije o
komunalnom otpadu koji nastaje na teritoriji opstine;

- pradenje stanja izgradnje, odrzavanja, koriS¢enja i zastite opstinskih puteva i komunalnih objekata, predlaganje
i preduzimanje odgovaraju¢ih mjera; ucCestvovanje u pripremi i izradi godiSnjih programa izgradnje i
odrzavanja saobracajne infrastrukture; ucestvovanje u postupku izrade urbanistickih planova u dijelu
saobracajne infrastrukture; obezbjedenje obavljanja poslova koji se odnose na formiranje informacione
osnove, pacenje i analizira podataka u oblasti puteva i drumskog saobracaja;

- vrSenje upravnog nadzora kod subjekata kojima je povjerena funkcija obavljanja javnog prevoza putnika u
gradskom i prigradskom linijskom saobracaju i subjekata koji vrSe poslove izgradnje, rekonstrukcije i
odrzavanja opstinskih i nekategorisanih puteva; davanje mis$ljenja i pripremanje predloga akta o davanju
saglasnosti na odredbe statuta i drugih akata kojima se ureduje nacin ostvarivanja javnog interesa u oblasti
javnog prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom saobracaju i oblasti saobracajne infrastrukture
subjekata ¢iji je osniva¢ Opstina;

- inspekecijski nadzor u oblastima: javne Cistoce; prevoza i deponovanja komunalnog i drugog otpada; izgradnje,
odrzavanja 1 koriS¢enja deponija; uredivanje i odrzavanje pijaca, groblja, parkova, zelenih i drugih javnih
povrsina, javne rasvjete, opStinskih i nekategorisanih puteva i ulica, saobracajnih oznaka i signalizacije;
prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom saobracaju; auto-taksi i vanrednog prevoza;

Pravni ekspert doo, Podgorica 7



Katalog propisa 2025

postavljanje privremenih, pomo¢nih i montaznih objekata privremenog karaktera; stanovanja u stambenim
zgradama; zastita od buke u zivotnoj sredini; upotrebe simbola Opstine; kontrole radnog vremena i drugim
oblastima u skladu sa posebnim propisima;

- upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga

- pripremanje izvjeStaja, informativnih i drugih stru¢nih materijala za SkupStinu i predsjednika Opstine,
pripremanje stru¢nih misljenja i1 izjasnjenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti
opstinskih propisa iz oblasti za koje je nadlezan / odluka o donoSenju lokalnih planskih dokumenata i dr.)
davanje misSljenja na nacrte zakonskih i podzakonskih akata u oblasti planiranja, gradenja objekata i zastite
Zivotne sredine;

- pracenje realizacije investicionih programa koje finansira OpStina u ovoj oblasti; pripremanje stru¢nog
misljenja i izjasnjenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti opstinskih propisa i za
autenticna tumacenja propisa u ovoj oblasti;

- pripremu nacrta i predloga odluka iz svog resora za potrebe Skupstine, predsjednika opstine i resornih
ministarstava i vrSenje drugih poslova u skladu sa zakonom, Statutom opstine i drugim propisima.

Clan 13

Odjeljenje za poljoprivredu i ruralni razvoj vr$i poslove koji se odnose na:

- pracenje stanja i predlaganje mjera za podsticanje poljoprivrede, pripremanje propisa iz ove oblasti; davanje
saglasnosti za promjenu namjene poljoprivrednog zemljiSta; rjeSavanje po zahtjevima za privremeno
kori$¢enje poljoprivrednog zemljista u nepoljoprivredne svrhe; predlaganje mjera za suzbijanje poljskih
Steta; izdavanje uvjerenja individualnim proizvodacima o sopstvenoj proizvodnji poljoprivrednih proizvoda;
predlaganje i ucestvovanje u realizaciji mjera za podsticaj i razvoj poljoprivredne proizvodnje i stoCarstva
putem kreditnog aranzmana i drugih stimulativnih mjera; predlaganje i pracenje realizacije agro-budzeta u
saradnji sa drugim subjektima; predlaganje mjera za zastitu poljoprivrednog zemljiSta od elementarnih
nepogoda; vrSenje poslova iz svoje nadleznosti iz oblasti lova, stocarstva i zastite bilja) ucesce u realizaciji
drzavnih mjera podsticaja razvoja poljoprivrede;popis i vodenje evidencije poljoprivrednog zemljista kojim
raspolaze Opstina i proslijedivanje te evidencije u elektronskoj formi organu lokalne uprave nadleznom za
poslove imovine;

- vodenje upravnog postupka i izdavanje vodnih uslova, vodnih saglasnosti i vodnih dozvola;odreduje status
odnosno prestanak statusa javnog dobra od lokalnog znacaja i predlaze njegov upis odnosno brisanje u
katastru nepokretnosti, odreduje podrué¢ja na kojima je upotreba javnog vodnog dobra od lokalnog znacaja
zabranjena ili uslove ograni¢enja kao i nacin njegovog koriS¢enja na tom podrucju, odreduje obim i vrstu
istraznih radova za izvoriSta povrsinskih i podzemnih voda iz svoje nadleznosti, donosi rjesenja o zastiti
izvoriSta povrsinskih i podzemnih voda iz svoje nadleznosti, utvrduje poplavna podrucja za vode od lokalnog
znacaja, priprema program sanacije od posljedica Stetnog dejstva voda i isti izvrSava, vodi registar voda, vodi
vodnu knjigu, stara se o izgradnji, rekonstrukciji odrzavanju i zastiti vodnih objekata; izdavanje vodnih
uslova, vodne saglasnosti i vodne dozvole; i vodenje propisane evidencije; uredivanje i obezbjedenje uslova
za upravljanje vodama, vodnim zemljiStem staranje o njihovoj zastiti i kori§¢enju, utvrdivanje i pracenje
stanja erozivnih podru¢ja na teritoriji Opstine i utvrdivanje mjera erozivne zatite; organizovanje i i
obezbjedenje obavljanja drugih poslova iz oblasti upravljanja, kori$¢enja i zastite voda i vodosnabdijevanja;

- vodenje evidencije o starackim naknadama odnosno socijalnom obezbjedenju starackih domacinstava koja se
iskljucivo bave poljoprivredom; prikupljanje i evidentiranje podataka o poljoprivrednom potencijalu Opstine
u privatnom vlasnistvu;

- vrSenje inspekcijskog nadzora nad sprovodenjem propisa u oblasti upravljanja vodama, javnog
vodosnadbijevanja, prikupljanja, preciS¢avanja i ispuStanja otpadnih voda i prikupljanja i ispustanja
atmosferskih voda;

pripremanje izvjeStaja, informativnih i drugih stru¢nih materijala za SkupStinu i predsjednika Opstine,
pripremanje strucnih misljenja i izjasSnjenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti
opstinskih propisa iz oblasti za koje je nadlezan / odluka o donosenju lokalnih planskih dokumenata i dr.);

pracenje realizacije investicionih programa koje finansira OpStina u ovoj oblasti; pripremanje stru¢nog
miSljenja i izjaSnjenja po inicijativama za ocjenjivanje ustavnosti i zakonitosti opStinskih propisa i za
autenticna tumacenja propisa u ovoj oblasti;

pripremu nacrta i predloga odluka iz svog resora za potrebe Skupstine, predsjednika opstine i resornih
ministarstava i vrSenje drugih poslova u skladu sa zakonom, Statutom opstine i drugim propisima.

- rjeSavanje o upisu i vodenje registra poljoprivrednih proizvodaca
- upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga
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Clan 14

Za vrSenje poslova iz oblasti brige o mladima i rodnoj ravnopravnosti u okviru Sekretarijata osniva se
Kancelarija za mlade i rodnu ravnopravnost.

Kancelarija za mlade i rodnu ravnopravnost vrsi poslove koji se odnose na:
- iniciranje projekata za mlade u cilju unapredenja polozaja mladih;
- utvrdenje i sprovodenje omladinske politike;

- izrada lokalnih akcionih planova i opstinskih propisa za mlade koji se odnose na: obrazovanje, zaposljavanje,
uces¢e mladih u zivotu drustva, zdravlje, informisanost i mobilnost, slobodno vrijeme, ljudska prava,
kulturu, porodicu;

- staranje o za$titi zdravlja omladine podsticanjem rada NVO iz te oblasti, kao i drugih oblika prevencije
narkomanije i bolesti zavisnosti;

- podsticanje saradnje izmedu opstine i omladinskih organizacija kao i drugih poslova od znacaja za aktivno
uceSc¢e mladih u zivotu lokalne zajednice;

- komuniciranje sa mladima i obezbedivanje uc¢es¢a mladih u donosenju odluka;

- pruzanje tehnicke, materijalne i finansijske podrske omladinskim organizacijama i inicijativama mladih;
- staranje o unapredenju zivota mladih;

- promovisanje rada sa mladima,

- pruzanje podrske mladima u saradnji sa obrazovnim i kulturnim institucijama;

- prevencija upotrebe duvana, alkohola i droga medu mladima;

- podizanje nivoa informisanosti o bolesti zavisnosti;

- podizanje nivoa svijesti o posljedicama upotrebe duvana, alkohola i droga;

- organizacija edukativnih dogadaja za djecu i mlade;

- istrazivanje nivoa upotrebe droga, duvana i alkohola medu Skolskom djecom i omladinom;
- edukativni i savjetodavni rad sa roditeljima djece i mladih;

- izrada i distribucija informativnog i edukativnog materijala o prevenciji bolesti zavisnosti;
- stvaranje uslove za razvoj i unapredenja sporta djece, omladine i gradana;

- dodjeljivanje nagrada i priznanja u oblasti sporta; izrada programa finansiranja aktivnosti u sportu i sportskih
manifestacija

- iniciranje i podrSka mjerama u oblasti obrazovanja;
- dodjela stipendija u¢enicima i studentima, kao i podsticanje daljeg Skolovanja talentovane i nadarene djece

- pracenje i uCestvovanje u obezbjedivanju uslova za unapredenje primarne zdravstvene zastite koji su od
neposrednog interesa za lokalno stanovni$tvo;

- vrSenje upravnog nadzora i poslove u vezi sa ostvarivanjem prava osnivaca prema javnim ustanovama iz
oblasti sporta; davanje misljenja, pripremu predloga akata o davanju saglasnosti na Statut javnih ustanova i
preduzeca, program rada i akt o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciciji ustanova i preduzeca iz ovih
oblasti Ciji je osnivac opstina;

- vr$enje poslova u vezi sa poslovima usmjeravanja djece sa posebnim potrebama i imenovanje komisije za
usmjeravanje djece sa posebnim potrebama;

- uredivanje odnosa i obezbjedivanje primjene propisa i drugih akata iz oblasti socijalne i djecje zastite, kuéne
njege i pomo¢i starim i invalidnim licima;

- pripremanje akata o davanju saglasnosti na vrijeme organizovanja vaspitno-obrazovnog rada u ustanovama
predskolskog vaspitanja i obrazovanja;

- organizovanje poslova koji se odnose na oblast rodne ravnopravnosti;

- pripremu izvjestaja o radu za potrebe sekretara i predsjednika Opstine;

- pripremu nacrta i predloga odluka iz svog resora kao i informativnih i drugih stru¢nih materijala za potrebe
Skupstine, predsjednika Opstine i resornih ministarstava,

- 1 vr8enje drugih poslova u skladu sa zakonom, Statutom opstine i drugim propisima.
- upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga

Clan 15

Kancelarija za saradnju sa dijasporom vrsi poslove:
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- Organizuje okrugle stolove za dijasporu;

- Vodi evidenciju za registar nasih gradana koji se nalaze u dijaspori;
- JaCanje obrazovne, naucne i sportske saradnje;

- Zastita prava i polozaj iseljenika;

- Unapredivanje privrednog partnerstva;

- Afirmacija i podsticaj mladih iz dijaspore da se kroz organizovanje posebnih dogadaja u Opstini Petnjica
aktivno ukljuce u smislu organizatora ili posjetilaca;

InformiSe iseljenike o aktuelnim projektima u oblasti turizma i odrzivog razvoja, investiciono-razvojnih
projekata, integrisanoj turistickoj ponudi opstine Ptnjica i modelima prezentacije na medunarodnom trzistu
(sajmovi, odnos sa javnoscu, promotivni kanali, broSure, web portali, drustvene mreze) kao i o kalendaru
kulturnih, privrednih, investicionih i drugih manifestacija u opstini Petnjica sa ciljem aktivnog ucesca,
privlacenje Siroke mreZe iseljenika, kao i potencijalnih turista i investitora iz zemlje i inostranstva;

Vrsi izradu dokumenata-informatora o ambijentu za investiranje u nasu privredu, sa posebnim beneficijama za
ulaganje iseljenika, uslovima, pravnom regulativom i podsticanje i saradnju u smislu zajednickog ulaganja u
postojece 1 nove turistiCke proizvode i infrastrukturnu bazu opstine Petnjica, hotele, turisticka naselja, etno
selaisl.;

Podstice povezivanje privrednika i privrednih udruzenja iz zemlje prijema sa privrednim subjektima sa
teritorije opStine Petnjica;

Formira bazu podataka o naSim visokoobrazovanim strucnjacima u dijaspori, na univerzitetima i u

naucnoistrazivac¢kim institucijama;

- Osmisljava programe koji jacaju obrazovnu, nauc¢nu, sportsku i drugu saradnju sa iseljenicima;

- Angazovanje iseljenika iz opStine Petnjica koji su istaknuti naucnici, umjetnici, sportisti, uspjesni poslovni
ljudi, kao i1 njihovih prijatelja, poslovnih partnera, kolega i ostalih kontakata na planu promocije i afirmacije
interesa opstine Petnjica;

- Organizovanje projekata (likovnih, knjizevnih, muzickih, folklornih itd,) u cilju afirmacije kulture i kulturnih

razliCitosti 1 promocija kulturnih nasleda i tradicija u iseljenickim sredinama, kao i organizovanje

simpozijuma, okruglih stolova i drugih manifestacija;

- Saraduje sa savjetom za ekonomski razvoj opstine Petnjica;

- Unapreduje saradnju sa iseljenicima u svim oblastima;

- Vr1si i druge poslove predvidene zakonom.

- upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga

Clan 16
Struéne sluzbe
1. Sluzba predsjednika opstine;
2. Sluzba glavnog administratora;

Clan 17

Sluzba Predsjednika opstine obavlja stru¢ne i druge poslove koji se odnose na vrSenje izvrSne funkcije
Predsjednika Opstine, a narocito:

- stru¢ne, administrativno-tehnicke, organizacione i protokolarne poslove za potrebe predsjednika opstine,
potpresjednika opstine i radna tijela koje formira predsjednik opstine;

- radi na izradi propisa i drugih akata koje donosi predsjednik Opstine; priprema odluke I druga dokumenta koja
se usvajaju u Skupstini Opstine;

- upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

- vrsi i1 druge poslove za potrebe predsjednika opstine u skladu sa zakonom, odlukama Skupstine i aktima
predsjednika opstine.

- - daje misljenja nadleZznim organima i sluzbama u vezi izrade propisa i drugih akata iz njihove nadleznosti;

- prati realizaciju akata iz zakljuCaka predsjednika Opstine i njegovih radnih tijela i radi na izradi stru¢no
informativnog materijala iz nadleznosti predsjednika Opstine; daje stru¢na misljenja radnim tijelima
predsjednika Opstine;

- priprema izvjestaj Predsjednika Opstine o njegovom radu i ostvarivanju funkcija lokalne uprave;
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- priprema sastanke predsjednika i1 potpredsjednika Opstine i druge sastanke koji se organizuju u Opstini i stara
se o realizaciji utvrdenih obaveza sa tih sastanaka;

- obezbjeduje materijale i preko Centra za informacioni sistem - Biroa za odnose sa javno$¢u, organizuje
saradnju sa novinarima u vezi sa obavjeStavanjem javnosti o radu predsjednika i organa i sluzbi lokalne
uprave;

- obavlja poslove u vezi sa ostvarivanjem saradnje sa Skupstinom i Vladom CG, Zajednicom opstina Crne Gore
i sa opStinama i gradovima u zemlji i inostranstvu;

- vr$i protokolarne poslove za potrebe predsjednika, potpredsjednike Opstine i Skupstinu Opstine, a u saradnji
sa Sluzbom Skupstine organizuje proslavu praznika Opstine "Petnjica ";

- vr$i prijem stranaka i po potrebi zakazuje prijeme stranaka kod predsjednika Opstine;

- razmatra predstavke i prituzbe gradana i postupa po predstavkama i prituzbama gradana;

- postupa po predstavkama koje drzavni organi upucéuju predsjedniku Opstine radi utvrdivanja ¢injenica,
odnosno rjeSavanja pitanja koja su predmet tih predstavki i prituzbi;

- ostvaruje neposrednu saradnju sa nevladinim organizacijama;

- pripremu i realizaciju razvojnih programa i projekata opstine kojima se podsti¢e ekonomski razvoj,
obezbjeduje zastita zivotne sredine, odrzivi razvoj, podsticu preduzetnicke inicijative, javno-privatna
partnerstva i iniciraju izmjene propisa u cilju stvaranja podsticajnog ambijenta za razvoj opSstine;

- ostvarivanje saradnje sa nadleznim organima uprave i javnim sluzbama opstine, organima drzavne uprave,
privrednim druStvima, preduzetnicima i drugim subjektima radi realizacije razvojnih programa od interesa za
opstinu;

- ostvarivanje saradnje sa medunarodnim organizacijama radi realizacije konkretnih planova i programa;

- pripremu informacija o planiranim i realizovanim aktivnostima i njihovo dostavljanje nadleznoj sluzbi radi
objavljivanja u medijima;

- pripremu izvjesStaja o statusu pripremljenosti I realizacije projekata na teritoriji opstine, koji se finansiraju iz
budzeta opstine, drzave, evropskih I drugih medunarodnih fondova;

- upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

- vr$enje drugih poslova u skladu sa zakonom, odlukama Skupstine i predsjednika opstine.

- Poslovi unutrasnje revizije vrSe se na osnovu posebnog sporazuma uz saglasnost Ministarstva finansija sa
unutras$njim revizorom druge jedinice

- Poslovi unutrasnje revizije vrse se u skladu sa posebnim zakonom

Pored obavljanja stru¢nih i drugih poslova koji se odnose na vrsenje izvrsne funkcije predsjednika Opstine, u
sluzbi predsjednika vrse se i poslovi MenadZera opstine u skladu sa zakonom.

Clan 18
Sluzba glavnog administratora vrsi stru¢ne i druge poslove koji se odnose na:
- rjeSavanje u drugostepenom upravnom postupku;
- vrSenje nadzora nad radom organa lokalne uprave;
- staranje o zakonitom, efikasnom i ekonomi¢nom vrSenju poslova organa lokalne uprave;

- izvrSavanje akta predsjednika opstine koje donosi u ostvarivanju funkcija usmjeravanja i koordiniranja radom i
vrSenja nadzora nad radom organa lokalne uprave;

- predlaganje i preduzimanje mjera u cilju otklanjanja uo¢enih problema i nepravilnosti u radu organa lokalne
uprave;

- predlaganje programa obuke lokalnih sluzbenika i namjestenika;

- pripremu izvjestaja o postupanju u upravnim stvarima iz nadleznosti opstine;

- pripremu izvjestaja za predsjednika opStine o stanju u pojedinim oblastima iz nadleznosti organa lokalne
uprave, sa miSljenjem i predlogom mjera;

- upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

- vr$enje drugih poslova u skladu sa zakonom, odlukama Skupstine i predsjednika opstine.

Clan 19
POSEBNE SLUZBE
1. Sluzba komunalne policije i
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2. Sluzba zastite i spasavanja

Clan 20

Za vrsenje poslova iz nadleznosti Komunalne policije,u sluzbi komunalne policije obrazuju se 2 (dva) odjeljenja

1to:

- Odjeljenje za vrsenje komunalnog nadzora

- Odjeljenje za vrSenje inspekcijskog nadzora

Clan 21

a) Odjeljenje za vrSenje komunalnog nadzora vrsi poslove:

- komunalni nadzor i odrzava komunalni red u oblastima; snabdijevanja vodom; precis¢avanja otpadnih voda;

odvodenja otpadnih i atmisferskih voda; snabdijevanja toplotom; javne ¢istoce; prevoza i deponovanja
komunalnog i drugog otpada; izgradnje, odrzavanja i koriS¢enja deponija; uredivanja i odrzavanja pijaca,
groblja, parkova, zelenih i drugih javnih povrSina; odrzavanja ulica, saobracajnica i drugih javnih povrSina i
javne rasvjete; izgradnje, odrzavanja i koriS¢enja lokalnih puteva, saobracajnih oznaka i signalizacije,
prevoza putnika u gradskom i prigradskom linijskom saobracaju, auto-taksi i vanrednog prevoza, parkiranja
na javnim parkiraliStima; izgradnje, odrzavanja i koriS¢enja mostova, javnih objekata i regulacije i
odrzavanja rijecnih korita; postavljanja privremenih, pomoc¢nih i montaznih objekata privremenog karaktera;
stanovanja u stambenim zgradama; drzanja kuénih ljubimaca; zastite od buke u zZivotnoj sredini; upotrebe
simbola opstine; konrole radnog vremena; odrzavanja kafilerija i u drugim oblastima u kojima opstina vrsi
sopstvene poslove ili prenesene, odnosno povjerene poslove iz nadleznosti drzavne uprave u skladu sa
zakonom,;

- uCestvovanje u zastiti i spaSavanju u skladu sa zakonom kojim se ureduje sistem zastite i spasavanja;

- izricanje prekrSajnih naloga, podnoSenje zahtjeva za pokretanje prekrSajnog postupka, podnosenje krivi¢nih i

prijava za privredni prestup;

- pruzanje pomo¢i u izvrSenjima odluka nadleznih organa lokalne uprave i javnih sluzbi u skladu sa zakonom,;

- davanje misljenja u postupku izdavanja saglasnosti na upotrebu akusti¢nih i elektrokusti¢nih uredaja;

- priprema informativnih i drugih stru¢nih materijala iz svoje nadleznosti za Skupstinu, Predsjednika opstine i

organe lokalne uprave;

- priprema izvjestaja o rjeSavanju upravnih stvari iz svoje nadleznosti;

- pripremu izvjestaja o stanju u oblastima u kojima vrsi nadzor;

- upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

- vrSenje drugih poslova iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom, odlukama Skupstine i Predsjednika opStine.

Clan 22

b) Odjeljenje za vrsenje inspekcijskog nadzora vrsi poslove:

inspekcijski nadzor nad izgradnjom, rekonstrukcijom, koriS¢enjem, odrZzavanjem, zastitom i upravljanjem
opstinskim putevima u skladu sa zakonom i drugim propisima;

inspekcijski nadzor nad izgradnjom, rekonstrukcijom, koriS¢enjem, odrzavanjem, zastitom i upravljanjem
vodnim objektima i sistemima u skladu sa zakonom i odlukama Skupstine OpStine;

inspekcijski nadzor u oblastima parkiranja, sakupljanja, odvoza i deponovanja otpada, snabdijevanja vodom,
odvodenja otpadnih i atmosferskih voda, javne Cistoce, javne rasvete, odrzavanja pijaca, parkova, zelenih
povrsina, ljetnjih basti, saobracajnih oznaka i signalizacije, sahranjivanja, odrzavanja stambenih i drugih
objekata, zaStite od buke, radnog vremena, kontrole dostave robe, kao i u oblasti izgradnje, postavljanja i
uklanjanja objekata koji su u nadleznosti Opstine - pomo¢ni i privremeni objekti i pristupne rampe u skladu
sa Zakonom i drugim propisima;

reSavanje u postupku uklanjanja objekata iz nadleznosti opstine (privremeni, povremeni objekti I pristupne
rampe) koji ne posjeduju odobrenje za postavljanje ili gradenje, Cije je reSenje o lokaciji isteklo ili nemaju
zakljucen ugovor o zakupu javne povrsine;

- inspekcijski nadzor nad prevozom putnika u gradskom i prigradskom saobracéaju, auto-taksi prevoza i prevoza

za sopstvene potrebe;

monitoring u oblasti gradenja i uredenja prostora i ostvaruje saradnju sa organima drZzavne uprave nadleznim
za ovu oblast u skladu sa Zakonom,;

- Priprema informativne i druge strucne materijale za Skupstinu i Predsjednika Opstine;
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- Pruza informativne usluge gradanima;

- Poslove u vezi slobodnog pristupa informacijama iz svog djelokruga rada u skladu sa zakonom, saradnje sa
NVO sektorom iz svoje oblasti rada, vrsi i druge poslove iz nadleznosti Opstine u ovoj oblasti u skladu sa
zakonom i drugim propisima.

- vr$enje drugih poslova iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom, odlukama Skupstine i Predsjednika opstine.

Clan 23

Sluzba zastite 1 spaSavanja vrsi poslove zastite i spaSavanja gradana, imovine, materijalnih i kulturnih dobara i
zaStite zivotne sredine ugroZenih djelovanjem katastrofa, elementarnih nepogoda, tehnicko-tehnoloskih i drugih
nesreca, u skladu sa Zakonom kojim se ureduje zastita i spasavanje kroz:

- procjenu ugroZenosti stanovniStva, materijalnih, prirodnih, kulturnih i drugih dobara, pripremanje plana zastite
od pozara na podrucju opstine i ucesc¢e u izradi propisa iz oblasti protiv pozarne zastite;

- spasavanje i zastitu ljudi i imovine od pozara, eksplozija, havarija, poplava i drugih akcidentnih i vanrednih
situacija;

- preventivne mjere zastite od poZzara i drugih akcidentnih situacija, kontrolu ispravnosti i servis protiv pozarnih
aparata i opreme;

- obuke i vjezbe za vrSenje poslova zastite I spasavanja;

- usluge dopremanja vode i sli¢ne usluge privrednim drustvima, drugim pravnim licima i gradanima;

- pripremu izvjestaja o stanju u oblasti zastite i spaSavanja sa predlogom mjera;

- pripremu informativnih i drugih stru¢nih materijala za Skupstinu, predsjednika opstine i organe uprave;

- upravni postupak za slobodan pristup informacijama iz svog djelokruga;

- druge poslove iz svog djelokruga, u skladu sa zakonom,odlukama Skupstine i predsjednika opstine.

III - NACIN RADA

Clan 24

Rad organa lokalne uprave, organizuje se na nacin kojim se obezbjeduje zakonito i efikasno ostvarivanje prava i
izvrSavanje obaveza fizickih, pravnih lica i drugih subjekata. Predsjednik opstine, u ostvarivanju funkcije
usmjeravanja i uskladivanja rada lokalne uprave i vr$enja nadzora nad njenim radom, donosi odgovarajuca uputstva
(o radnom vremenu, radu sa gradanima, izradi programa rada, izvjesStaja o radu i dr.).

Clan 25

Organi lokalne uprave duzni su da na vidnom mjestu i na web sajtu opstine istaknu standarde postupanja koji su
od znacaja za ostvarivanje prava i izvrSavanje obaveza gradana, radno vrijeme i vrijeme prijema gradana, uslove i
nacin ostvarivanja prava i izvrSavanja obaveza, lina imena i sluzbena svojstva sluzbenika, podatke o pravima,
obavezama i procedurama i druge servisne informacije.

Clan 26

Rad organa lokalne uprave, dostupan je javnosti u skladu sa zakonom i drugim propisima. Podatke, odnosno
obavjestenja o radu organa lokalne uprave daje starjeSina organa ili lice koje on ovlasti. Za objavljivanje akata za
koja je zakonom utvrdena obaveza objavljivanja na web sajtu opStine neposredno je odgovoran starjeSina organa
lokalne uprave, odnosno rukovodilac sluzbe.

Clan 27
Organ lokalne uprave donosi godi$nji program rada.
Program rada donosi starjesina organa, odnosno rukovodilac sluzbe.

Clan 28

Organ lokalne uprave, po potrebi, a najmanje jednom godisnje, podnosi predsjedniku opstine izvjestaj o radu i
stanju u oblasti za koju je osnovan.

Clan 29

Glavni administrator i glavni gradski arhitekta, po potrebi, a najmanje jednom godisnje, podnose predsjedniku
opstine izvjestaj o svom radu i radu sluzbe i druge izvjesStaje na zahtjev predsjednika opstine.

Clan 30
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U organu lokalne uprave moze se obrazovati kolegijum starjeSine, radi strunog razmatranja pitanja iz
nadleznosti organa. Kolegijum ¢ini starjeSina organa, pomo¢nik starjeSine i rukovodioci organizacionih jedinica.
Kolegijum saziva i njegovim radom rukovodi starjeSina organa uprave.

Clan 31

Za vrsenje poslova koji zahtijevaju saradnju i u¢es$¢e viSe organa lokalne uprave, angazovanje stru¢nih lica iz
odredenih oblasti, predstavnika zainteresovanih grupa i civilnog sektora, predsjednik opStine moZe obrazovati
radnu grupu, komisiju, tim i sli¢ni oblik rada.

Za vrsenje poslova za koje se zahtijeva saradnja lokalnih sluZbenika i namjestenika u organu lokalne uprave,
starjeSina organa moZze obrazovati radnu grupu, komisiju ili drugi odgovarajuci oblik rada.

Aktom o obrazovanju oblika rada iz st. 1 i 2 ovog ¢lana odreduje se sastav, poslovi, rokovi i druga pitanja od
znacCaja za rad.

Clan 32

Raspored radnog vremena u organima uprave i rad sa strankama utvrduje predsjednik opStine
IV - RUKOVODENjE RADOM ORGANA LOKALNE UPRAVE
Clan 33

Radom Sekretarijata rukovodi sekretar.
Sekretara imenuje i razrjeSava predsjednik opstine.
Sekretar za svoj rad i rad organa kojim rukovodi odgovara predsjedniku opstine.

Clan 34
Sekretar moze imati pomoc¢nika kojeg postavlja uz saglasnost predsjednika opstine.

Pomoc¢nik sekretara rukovodi i organizuje rad u jednom ili vise sektora, odnosno oblasti rada, vr$i najslozenije
poslove iz nadleznosti organa i zamjenjuje sekretara kada ga on za to ovlasti.

Za svoj rad pomo¢nik sekretara odgovoran je sekretaru.

Clan 35
Radom Komunalne policije rukovodi nacelnik.
Nacelnika Komunalne policije imenuje i razrjeSava predsjednik opstine.
Nacelnik za svoj rad i rad Komunalne policije odgovara predsjedniku opstine.

Clan 36
Nacelnik Komunalne policije moZe imati pomo¢nika.
Pomoc¢nika postavlja nacelnik, uz saglasnost predsjednika opstine.

Pomoc¢nik nacelnika koordinira i organizuje rad unutrasnjih organizacionih jedinica, vr$i najsloZenije poslove iz
nadleznosti Komunalne policije i zamjenjuje nacelnika kada ga on za to ovlasti.

Za svoj rad pomo¢nik nacelnika odgovoran je nacelniku Komunalne policije.

Clan 37

Radom Sluzbe zastite i spasavanja rukovodi komandir. Komandira Sluzbe imenuje i razrjeSava predsjednik
opstine. Komandir za svoj rad i rad Sluzbe odgovara predsjedniku opstine.

Clan 38
Komandir Sluzbe zastite i spaSavanja moze imati zamjenika.

Zamjenika komandira postavlja komandir, uz saglasnost predsjednika ops$tine. Zamjenik komandira pomaze
komandiru u radu i komandovanju Sluzbom.

Zamjenik komandira za svoj rad odgovoran je komandiru Sluzbe.

Clan 39

U slucaju prestanka mandata starjeSine organa lokalne uprave, glavnog administrator i glavnog gradskog
arhitekte, predsjednik opstine moze odrediti vr§ioca duznosti do njihovog imenovanja, u skladu sa zakonom.
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U slucaju prestanka mandata pomoc¢nika starjeSine organa lokalne uprave, starjeSina organa, uz saglasnost
predsjednika opstine, moze odrediti vr§ioca duznosti do njegovog postavljenja, u skladu sa zakonom.

V - UNUTRASNJA ORGANIZACIJA
Clan 40

Poslovi organa lokalne uprave vrse se, po pravilu, u okviru unutrasnjih organizacionih jednica.

Clan 41
Unutrasnje organizacione jedinice mogu se osnovati kao osnovne, posebne i uze organizacione jedinice.
Osnovna organizaciona jedinica je sektor.
Posebne unutrasnje organizacione jedinice su odjeljenje, kabinet i sluzba.
Uze unutra$nje organizacione jedinice su odsjek, biro, grupa, kancelarija, pisarnica i referat.

Clan 42

Sektor se osniva za vrSenje poslova iz viSe srodnih upravnih oblasti iz osnovne djelatnosti organa ili za
ostvarivanje pojedinih funkcija organa.

U okviru sektora vrSe se poslovi koji se odnose na: pripremanje propisa opstine, izvrSavanje zakona i drugih
propisa, rjeSavanje u upravnim stvarima i upravni nadzor.

Za ostvarivanje pojedinih funkcija organa za koje je neophodno obezbijediti rukovodenje i koordinaciju rada
viSe organizacionih jedinica, u okviru sektora moze se osnovati odsjek kao uza unutras$nja organizaciona jednica.

Clan 43

Odjeljenje se osniva za vrSenje poslova iz osnovne djelatnosti u odredjenoj upravnoj oblasti koji nijesu u
djelokrugu sektora, ako je to potrebno za ostvarivanje pojedinih funkcija organa uprave.

Kabinet se osniva za vrSenje protokolarnih poslova, poslova za odnose sa javnosc¢u i administrativno-tehnickih
poslova za ostvarivanje funkcije predsjednika opstine. Sluzba se osniva za vrSenje administrativnih i drugih
poslova iz nadleznosti organa uprave.

Clan 44

Odsjek se osniva u okviru sektora za vrsenje medusobno povezanih poslova iz pojedine upravne oblasti manjeg
obima i/ili za vr§enje medusobno povezanih stru¢nih poslova organa uprave.

U okviru odsjeka, ukoliko je to neophodno, za vrSenje medusobno povezanih poslova potrebnih za ostvarivanje
pojedinih funkcija organa uprave, moze se osnovati grupa. U okviru sluzbe, za vrSenje pojedinih medusobno
povezanih administrativnih poslova osniva se biro ili kancelarija.

Clan 45

Rukovodilac organizacione jedinice objedinjava i usmjerava rad organizacione jedinice i sluzbenika u njoj i vrsi
najsloZenije poslove iz djelokruga organizacione jedinice.

Clan 46

Akt o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji donosi starjeSina organa lokalne uprave, glavni administrator i
glavni gradski arhitekta, uz saglasnost predsjednika opstine.

Unutra$nju organizaciju, broj i strukturu sluzbenika za vrSenje povjerenih poslova utvrduje predsjednik opstine,
na predlog starjeSine organa uprave u kojem se vrSe povjereni poslovi, uz saglasnost nadleznog organa drzavne
uprave.

Medusobni odnosi organa uprave

Clan 47
Medusobni odnosi organa lokalne uprave zasnivaju se na pravima i duznostima utvrdenim zakonom, Statutom
opstine 1 ovom Odlukom.
Organi lokalne uprave duzni su da medusobno saraduju kada to zahtijeva priroda poslova i da daju potrebne

podatke i obavjestenja koja su neophodna za njihov rad, a narocito prilikom izrade nacrta propisa iz okvira prava i
duznosti opstine, programa i planova razvoja opstine i pojedinih djelatnosti, izrade informacija i izvjesStaja i sl.
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Katalog propisa 2025

Odredbe stava 1 1 2 ovog ¢lana primjenjuju se i na odnose organa lokalne uprave i javnih sluzbi ¢iji je osnivaé
opStina.

VI - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 48

Predsjednik opstine donije¢e akt o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta sluzbe predsjednika
opstine u roku od 30 (trideset) dana od dana stupanju na snagu ove Odluke. StarjeSina organa lokalne uprave
donijece akt o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta i broju izvrsilaca u organu u roku od 30 dana
od dana stupanja na snagu ove Odluke i dostaviti predsjedniku na saglasnost.

Clan 49

Rasporedivanje sluzbenika i namjeStenika u organima lokalne uprave izvrSic¢e se u roku od 30 dana od dana
davanja saglasnosti na akt o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji iz ¢lana 48.

Clan 50

Danom stupanja na snagu ove odluke prestaje da vazi Odluka o organizaciji i na¢inu rada lokalne uprave opstine
Petnjica ("Sl. list CG-Opstinski propisi", broj 38/14, 5/15, 41/15127/1).

Clan 51
Ova Odluka stupa na snagu danom objavljivanja u Sluzbenom listu CG-opStinski propisi.
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